.

CNGIC

Electrabel

Procédure fiches d'accueil sous-traitant

1 REMPLISSAGE DU DOCUMENT

1.1 EN-TETE

Nom de la société
Adresse de la société
Contact de la société Tél. [ |

Service contractant KCD | 1 Tél KCD [ ]
Contact KCD |

Description de la mission

Numéro de commande

Période de travail | du [ | T

Indiquer ici les données du sous-traitant.

Les champs sur fond jaune doivent étre complétés obligatoirement.
e Les données indiquées dans l'en-téte s'appliquent a tous les travailleurs pour lesquels une autorisation
d'accés est demandée.
Complétez un formulaire distinct pour chaque service ou personne contactée

1.2 DETAILS

Dispos dune habdason e [T |,y vurte "
Tthange? |
o

N de
[ = site?
atbonal

i
i

-]
(o=« §

e Dans la partie travailleur, les champs sur fond jaune doivent étre remplis obligatoirement pour chaque nom
fourni.
e Pour les nom et prénom aucune utilisation d'initiales ou d'abréviations.

2 CONTROLE ET ENVOI

Appuyez sur le bouton ‘Envoyer’ pour vérifier les données et envoyer.

ENVOYER

2.1 CERTAINES DONNEES N'ONT PAS ETE FOURNIES.

Microsoft Excel =

Certains section obligatoires ne sont pas remplis et ont été colorés en rouge.

OK
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Wom ¢ 1a sociEtE T ot |
Adresse de la sociéte Pu2
Contact de 1 sosiéte

Service contractant KeD I ] [ _wakco |
X T

Contact KCD 1

Description de la mission
Numéro de commande

oo o T = I -

Pom chague iravaillear, TOUS les champs sur fond jasne dobvent tre carrectement of GBLIGATOIREMENT complétés. NE PAS utiliser diinitiales ou d'abr
Lovsque tous les champs ont $15 complités, sppusez sur e bowton Envoger ET envoger Ie formulaire 3 “onthaal Led@engle com™

ations.

Muméro de
s Nam Prinom | reistre
astional

Avavaillé Travaus sur
Dispose dune habilitation de Travaus sur le Travaux en zone|
Maissance | | Damicile T B | installation

Tihange? ane? technique? ?
date Tieu e w__| boite [code OIN ype om L] [iL]
Faisorne Jan 010100 _| At supaers =3 o 4 -

1 | —1 | | | | | | | |

‘"] &

Complétez tous les champs obligatoires et appuyez a nouveau sur ‘Envoyer’

2.2 TOUTES LES DONNEES ONT ETE FOURNIES.

Envoyer =

La demande sera envoyée a onthaal ked@engie.com.
[Etes-vous sUr?

Ja Nee

Appuyez sur ‘Oui’ pour envoyer le formulaire de notification au service d’Accueil de KCD.
Une fenétre de mail s'ouvre ; une copie de la demande y figure en piéce jointe :

From = h
:l .
To... onthaal.ked @engie.com
5end
Cc..
Subject: Aanmeldingsformulier Firma 1

Attached: (EW panmeldinasformulier Firma1 07-jun-17 9-05-32 xlsm [B74 KB

A: ce champ contient I'adresse mail du service d’Accueil de KCD.

Concerne: ‘Formulaire de notification’ + nom de la société indiquée dans la demande.

Piéces jointes: ‘Formulaire de notification’ + nom de la société indiquée dans la demande + date et heure
effectives de I'envoi.

Au besoin, accompagnez votre message de toutes autres informations et/ou documents utiles, puis appuyez
sur ‘Envoyer’.

Votre demande est envoyée au service d’Accueil de KCD. Vous pouvez conserver une copie de votre demande
en local.

Remarque: Bouton ‘Déverrouiller’

Déverrouiller

Pour usage interne chez KCD.
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